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A) COMO REALIZAR LA INSCRIPCION EN LOS PROCESOS SELECTIVOS.

La Orden TFP/510/2019, de 30 de abril, establece la obligatoriedad de la inscripcién electrénica
en los procesos selectivos para el ingreso o el acceso a los cuerpos o escalas de funcionarios cuya
seleccion corresponde al Ministerio de Politica Territorial y Funcion Puablica. Quienes aspiren a ingresar
0 acceder a estos cuerpos o escalas de personal funcionario deberan relacionarse obligatoriamente a

través de medios electronicos y en los términos que establezca la convocatoria en los tramites de:

e cumplimentacion y presentacion de solicitudes,

e aportacion de documentacion,

e pago de tasas o justificacion de exenciones de pago,
e registro electronico de la solicitud,

¢ modificacion o subsanacion de la solicitud.

Esta Orden afecta, entre otros, a los procesos selectivos encomendados a la Comisién Permanente de
Seleccién (CPS) para ingreso libre y acceso por promocion interna a los Cuerpos General Auxiliar de la
Administracion del Estado, General Administrativo de la Administracion del Estado, Técnicos Auxiliares
de Informética de la Administracion del Estado, Gestién de la Administracién Civil del Estado y Gestidn

de Sistemas e Informatica de la Administracién del Estado.

Por tanto, la solicitud en estos procesos s6lo puede cumplimentarse y presentarse de manera
electrénica. El medio electrénico habilitado para la presentacion de las solicitudes de participacién en
los procesos selectivos es la aplicacion Inscripcién de Pruebas Selectivas (IPS) del Punto de

Acceso General en http://administracion.gob.es/PAG/ips

1. Identificacion. Plataforma Cl@ve.

Para realizar la inscripcién electrénica los aspirantes deberan identificarse ante la administracion a

través del sistema Cl@ve, utilizando un certificado electronico o claves concertadas.

= Certificado electrénico.

Puede utilizar su DNI electréonico u otro certificado electrénico reconocido para identificarse a través
de Cl@ve.

= Claves concertadas.

Si se opta por las claves concertadas, obtendra una credencial electronica de identificacion mediante
alguno de los procedimientos previstos:
e De forma presencial, en alguna de las oficinas de registro adheridas al sistema.

e Por internet, utilizando un certificado electrénico reconocido.
e Sin certificado electrénico con carta invitacion para el alta.

Al registrarse, se proporcionaran dos tipos de claves de acceso:

¢ Cl@ve ocasional (Cl@ve PIN): sistema de clave de un solo uso recibida a través de un SMS.

Esté orientado a usuarios que acceden esporadicamente.

e Cl@ve permanente: sistema de contrasefa de validez duradera en el tiempo, pero no ilimitada,
orientado a usuarios habituales. Se corresponde con el sistema de acceso mediante usuario y

contrasefia, reforzado con claves de un solo uso por SMS.


http://administracion.gob.es/PAG/ips

Puede obtener mas informacion en https://clave.gob.es/clave _Home/registro.html

2. Rellenar el formulario de inscripcion.

Para presentar la solicitud en las pruebas selectivas se debe acceder a

http://administracion.gob.es/PAG/ips

Mediante el cuadro de busqueda seleccione el proceso selectivo al que desee concurrir:

Convocatorias Abiertas (85) Buscar por cuerpo o centro gestor Q

Cuerpo o escala = Centro gestor = Nivel y Acceso v Termina -

MINISTERIO DE POLITICA
igaﬁ";ﬁ DE ORES TERRITORIAL Y FUNCION PUBLICA A1-G1 11051201 B
CIVILES D'E’“L‘DESTADO INSTITUTO NACIONAL DE ACCESO LIBRE

ADMINISTRACION PUBLICA

Inscribirse

MINISTERIO DE POLITICA

SUPERIOR DE TERRITORIAL Y FUNCION PUBLICA A1-G1

ADMINISTRADORES 31/05/2019 @
CIVILES DEL ESTADO INSTITUTO NACIONAL DE ACCESO LIBRE

ADMINISTRACION PUBLICA

MINISTERIO DE MEDIO AMBIENTE ¥

INGENIEROS DE M RURAL Y MARINO A1-G1

MONTES SUBS. DE MEDIO AMBIENTE, Y ACCESO LIBRE 28/01/2022 E]
MEDIO RURAL Y MARINO

Inscribirse

MINISTERIO DE MEDIO AMBIENTE Y

INGENIEROS TECNICOS
M RURAL Y MARINO A2 -
R s PRUEEAS SUBS. DE MEDIO AMBIENTE, Y ACCESO LIERE 28/01/2022 B mscribirse

MEDIO RURALY MARINO

MINISTERIO DE MEDIO AMBIENTE Y

INGENIEROS TECNICOS
M RURAL Y MARINO A2 -
iy RUEBAS SUBS. DE MEDIO AMBIENTE, Y ACCESO LIERE 2810112022 B scrivirse

MEDIO RURAL Y MARINO

Ver mas

Seleccionar el proceso selectivo para el que se quiere realizar la inscripcion



https://clave.gob.es/clave_Home/registro.html
http://administracion.gob.es/PAG/ips

Al pulsar “Inscribirse” aparece la siguiente pantalla, donde hay que pulsar en el botén “Ciudadano” para
continuar:

Inscribirse a una convocatoria ®

L)

Realice su inscripcion online

Utilice |a firma electrénica (Cl@va) y realice al
pago an linea

Los pagos realizados desde aste sitio web estan
sujetos a los limitas horarios que puedan establecer
las entidades colaboradoras

Se debe seleccionar el medio de identificacion elegido pulsando el botdn “Acceder” que corresponda:

Elija el método de identificacion

S1 no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones v llamadas a Cli@ve, se le autenticara automatic de forma nte.
‘ - 3
LhER
€
p
DNle / Cerfificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE

electronico

i N 7 \ s \

( Acceder > ) ( Acceder > | ( Acceder >

N S \. e \ /

Para usailo es necesario Para usario 3 necesarnio

fegisiraise Iegisizise

ES IMPRESCINDIBLE DISPONER DE CERTIFICADO ELECTRONICO O ESTAR REGISTRADO EN
EL SISTEMA CL@VE PARA IDENTIFICARSE Y REALIZAR LA INSCRIPCION.




Una vez se haya realizado la identificacién aparece la siguiente pantalla, en la cual hay que rellenar los

datos que se indican:

Estas realizando la inscripcion a la siguiente convocatoria

Cuerpo o escala

SUPERIOR DE ADMINISTRADORES
CIVILES DEL ESTADO

Centro gestor

MINISTERIO DE POLITICA TERRITORIAL
Y FUNCION PUBLICA

INSTITUTO NACIONAL DE
ADMINISTRACION PUBLICA

Datos del solicitante

Datos Personales

Nivel y Acceso
A1-G1
ACCESO LIBRE

1.NIF * 2.Primer apellido * 3.Segundo apellido * 4.Nombre *
5.Fecha de nacimiento 6.Sexo * 7.Nacionalidad *
=
Mujer Hombre
A
Domicilio y contacto *
8.Correo electrénico * 9.Teléfono 1

@ Afiadir otro teléfono

10.Calle o Plaza *

12.Municipio * 13.Provincia *

Selecciona... [v]

11.Codigo postal *

14.Pais *

ESPANA [v]

Los apartados marcados con un asterisco (*) deben cumplimentarse OBLIGATORIAMENTE.

16.Especialidad, area o asignatura

Selecciona. v

Ver todos los datos de la convocatoria

Informacién adicional

24. Titulos académicos

Titulo exigido en la convocatoria *

Selecciona. .. v @ Aiiadir otro titulo

25. Datos a consignar segun las bases de la convocatoria

Datos A Datos B

Datos C

20.Provincia de examen *

Selecciona. [v|

Pulsar en el desplegable para elegir entre las opciones la opcion
que corresponda a la exigida por la convocatoria.

Pulsar en el desplegable para
elegir la provincia donde se
quiere realizar el examen.




El apartado 25, Datos A, B y C solamente debera ser cumplimentado para las solicitudes a
los procesos selectivos de promocion interna. En el caso de solicitudes para los procesos

selectivos de ingreso libre, estas casillas deberan quedar en blanco.

3. Pago de la tasa.
El aspirante deberd rellenar los datos para el pago de la tasa, en caso de no estar exento de abonar la

misma (ver Exencién del pago de la tasa). En la seccion Datos de pago seleccione el método de

pago: Tarjeta de crédito o Cuenta Bancaria.

= Cuenta Bancaria.
Rellene los datos correspondientes a la cuenta bancaria con la que se va a realizar el pago. Puede
consultar los horarios para realizar el pago con cuenta bancaria en

https://www2.agenciatributaria.qgob.es/es13/h/pacar01x.html

IMPORTANTE: el titular de la cuenta bancaria puede ser diferente al solicitante.

Datos de pago

Imparte & pagar: -

Metodo de page”

Cuenta Bancaria

NIF dal titular® Nombre® Primer apellido™

Segundo apellide*

Para utilizar esle método de pago lenga n Cuenta que debe tener saldo suficiente en su cuenta en el
momento de efectuar el page

Entidaa” @) Nimero de cuenta®

Selecciona... v ES

= Tarjeta de crédito.

Rellene los datos correspondientes a la tarjeta con la que se va a realizar el pago. Puede consultar los

horarios para realizar el pago con tarjeta en https://www?2.agenciatributaria.gob.es/es13/h/patar01x.html

IMPORTANTE: el titular de la tarjeta de crédito puede ser diferente al solicitante.



https://www2.agenciatributaria.gob.es/es13/h/pacar01x.html
https://www2.agenciatributaria.gob.es/es13/h/patar01x.html

Datos de pago

Importe a pagar. -

Método de pago~

Tarjeta de crédito

NIF del titular® Nombre* Primer apellido*

Sequndo apellido®

Entigaa: @ Nimero de tarjeta * Fecha de caducidad®

Selecciona v OOOG-0000-0000-0000 mm - W

Errores mas frecuentes al realizar el pago electrénicamente:

- Intentar realizar el pago de la tasa fuera del horario habilitado en tu entidad bancaria.
- Introducir una fecha de caducidad de la tarjeta no valida.
- Introducir un nimero de tarjeta no valido.

- Utilizar un tipo de tarjeta no soportado.

4. Exencion del pago de la tasa.

En caso de reunir alguna de las condiciones para la exencién del pago de la tasa, debe marcar la
opcién correspondiente:

Exencion de pago y documentos

Si reune una o varias de las condiciones listadas, usted podria estar exento de pago o tener
una reduccion de tarifa.

DESEMPLEO Para que la exencion de tarifa sea valida, debe adjuntar los siguientes

documentos acreditativos:
DISCAPACIDAD - . o
* Justificante de exencion de pago por ser victima de

terrorismo
F. NUMEROSA ESPECIAL

* Dehera adjuntar sentencia firme o resolucion

| VICTIMA TERRORISMO administrativa por la que se reconozca tal condicién, su
conyuge o persona que haya convivido con analoga
F NUMEROSA GENERAL i6n de afectivi , el conyuge del fallecido y los

hijos de los heridos y fallecidos.

Documentos

@ Adjuntar documento

En pantalla se le indicaran los documentos necesarios para acreditar el derecho a la exencion de la
tasa.

En ciertos casos no sera necesario adjuntar documentacién adicional si al finalizar la inscripcién (ver
apartado Firma y envio de la inscripcién) se consiente el acceso a los datos que obren en poder de

la Administracion.




IMPORTANTE: Si solicita una adaptacion de tiempo o de medios debido a una discapacidad es

OBLIGATORIO adjuntar el Dictamen Técnico Facultativo que la acredite.

Las causas de exencion del pago de la tasa son las siguientes:

4.1. Exentos por discapacidad.

La Resolucion de 14 de junio de 2019, de la Secretaria de Estado de Funcion Publica, por la que se
convocan procesos selectivos para ingreso o acceso a Cuerpos de la Administracion General del
Estado, y se encarga su realizacién a la Comisién Permanente de Seleccion, establece en su base
especifica 6.8.2 que estaran exentas del pago de la tasa por derechos de examen:

a) Las personas con un grado de discapacidad igual o superior al 33 por ciento, debiendo
acompaiiar a la solicitud el certificado acreditativo de tal condicion.

No sera necesario presentar este certificado cuando la condicion de discapacidad haya sido reconocida
en alguna de las Comunidades  Auténomas que figuran en la  direccion
http://administracion.gob.es/PAG/PID vy el interesado haya dado su conformidad al 6rgano gestor para
acceder a la Plataforma de Intermediacion de Datos de las Administraciones Publicas.

4.2. Exentos por desempleo.

La Resolucion de 14 de junio de 2019, de la Secretaria de Estado de Funcién Publica, por la que se
convocan procesos selectivos para ingreso o acceso a Cuerpos de la Administracion General del
Estado, y se encarga su realizacion a la Comisiébn Permanente de Seleccidn, establece en su base

especifica 6.8.2 que estaran exentas del pago de la tasa por derechos de examen:

b) Las personas que figuren como demandantes de empleo durante al menos un mes antes de la fecha
de la convocatoria. Seran requisitos para el disfrute de la exencion:

1. Que, en el plazo de que se trate, no hubieran rechazado una oferta de empleo adecuado ni se
hubiesen negado a participar, salvo causa justificada, en acciones de promocion, formaciéon o
reconversion profesionales.

Estos extremos se verificaran, salvo que conste la oposicion expresa del interesado manifestada en la
solicitud, por el érgano gestor mediante el acceso a la Plataforma de Intermediacién de Datos. En el
caso de no constar el consentimiento para el acceso, la certificacion relativa a la condicion de
demandante de empleo, con los requisitos sefialados, se debera solicitar por el interesado en la oficina
de los servicios publicos de empleo. En ella debera constar que se cumple con los requisitos sefialados
y debe ser presentada por el interesado junto con el resto de la documentacién.

2. Que, asimismo, carezcan de rentas superiores, en coOmputo mensual, al Salario Minimo
Interprofesional en vigor.

En cuanto a la acreditacion de las rentas, salvo que conste la oposicion expresa del interesado
manifestada en la solicitud, se verificara por el 6rgano gestor mediante el acceso a la Plataforma de
Intermediacion de Datos. En caso de no constar el consentimiento para el acceso, se realizara
mediante un certificado de la declaracion presentada del Impuesto sobre la Renta de las Personas
Fisicas correspondiente al afio 2017 y, en su caso, del certificado del nivel de renta del mismo ejercicio,
gue debera aportar el interesado y que podra solicitar a través de la Sede Electrénica de la Agencia
Tributaria en el enlace:
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT .sede/Inicio/Procedimientos y Servicios/Certificaciones/Decl
araciones Tributarias/Declaraciones Tributarias.shtml

4.3. Exentos por familia numerosa.

La Resolucién de 14 de junio de 2019, de la Secretaria de Estado de Funcién Publica, por la que se

convocan procesos selectivos para ingreso o acceso a Cuerpos de la Administracion General del
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Estado, y se encarga su realizacién a la Comisién Permanente de Seleccion, establece en su base
especifica 6.8.2 que estaran exentas del pago de la tasa por derechos de examen:

¢) Las familias numerosas en los términos del articulo 12.1.c) de la Ley 40/2003, de 18 de noviembre,
de Proteccién de la Familia Numerosa. De esta forma, tendran derecho a una exencién del 100% de la

tasa los miembros de familias de categoria especial, y a una bonificacion del 50% los miembros de las
familias de la categoria general.

La condicion de familia numerosa se acreditara mediante el correspondiente titulo actualizado. No sera
necesario aportar dicho titulo cuando haya sido obtenido en alguna de las Comunidades Auténomas
que figuran en la direccién http://administracion.gob.es/PAG/PID, y siempre que no conste la
oposicién expresa del interesado al acceso a la Plataforma de Intermediacién de Datos, manifestada en
la solicitud.

4.4. Exentos por terrorismo.

La Resolucién de 14 de junio de 2019, de la Secretaria de Estado de Funcién Publica, por la que se
convocan procesos selectivos para ingreso o acceso a Cuerpos de la Administracion General del
Estado, y se encarga su realizacion a la Comisién Permanente de Seleccion, establece en su base
especifica 6.8.2 que estaran exentas del pago de la tasa por derechos de examen:

d) Las victimas del terrorismo, entendiendo por tales las personas que hayan sufrido dafios fisicos o
psiquicos como consecuencia de la actividad terrorista y asi lo acrediten mediante una sentencia
judicial firme o en virtud de una resolucién administrativa por la que se reconozca tal condicion, su
cényuge o persona que haya convivido con anéloga relacién de afectividad, el cényuge del fallecido y
los hijos de los heridos y fallecidos, de acuerdo con la disposicion final quinta de la Ley Organica

9/2015, de 28 de julio, que afiade un nuevo parrafo al apartado cinco del articulo 18 de la Ley 66/1997,
de 30 de diciembre.

5. ;Cémo consentir al Organo gestor la verificacion de datos y qué sucede
si NO consiento?

Usted puede consentir que el drgano gestor acceda a las bases de datos de las Administraciones a los
efectos de verificar los datos que afectan a la identificacion personal, titulacion, condicion de
demandante de empleo, condicién de discapacidad o de familia humerosa, si estas Ultimas han sido
acreditadas en alguna de las Comunidades Autbnomas que figuran en la direccion:
http://administracion.gob.es/PAG/PID .

D Consiento el acceso a las bases de datos a efectos de verificacion de los mismos.

Si no marca la casilla de CONSIENTO, el opositor imposibilita que el 6rgano gestor acceda a estas
base de datos y, por lo tanto, sera responsabilidad del opositor justificar tales circunstancias y debera,
por tanto, adjuntar electronicamente la documentacion que proceda. La convocatoria indica cémo

pueden acreditarse, por ejemplo, las siguientes circunstancias:

- Condicion de demandante de empleo: debera solicitar en la Oficina de los Servicios Publicos de
Empleo, una certificaciébn en la que conste que cumple con los requisitos sefalados y que debera

presentar junto con el resto de la documentacion exigida por la convocatoria.

- Carecer de rentas superiores en cémputo mensual al SMI: se acreditarda mediante un certificado de la
declaracion presentada del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas correspondiente al afio

2017 y, en su caso, del certificado del nivel de renta del mismo ejercicio, que debera aportar el
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interesado y que podra solicitar a través de la Sede Electrénica de la Agencia Tributaria en el enlace:

https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT .sede/lnicio/Procedimientos y Servicios/Certificaciones/Decl

araciones_Tributarias/Declaraciones Tributarias.shtml .

- Condicion de Familia numerosa: se acreditara mediante el correspondiente titulo actualizado.

- Condicion de personas con un grado de discapacidad igual o superior al 33 por ciento: se acreditara

con un certificado acreditativo de tal condicion.

6. Otros supuestos que requieren la presentacion de documentacion.

La documentacion que, en su caso, es necesario aportar viene detallada en la Resoluciéon de 14 de
junio de 2019, de la Secretaria de Estado de Funcion Publica, por la que se convocan procesos
selectivos para el ingreso o el acceso en Cuerpos de la Administracion General del Estado, y se
encarga su realizacion a la Comision Permanente de Seleccion. La base especifica 6.8.3 establece
casos especificos en los que debera presentarse documentacion adicional junto a la solicitud, con
independencia de que se haya dado o no el consentimiento a la Administracion para la consulta en las
bases de datos:

Los aspirantes que se encuentren en los siguientes supuestos deberdn presentar la siguiente
documentacion adicional:

a) Los aspirantes con discapacidad que soliciten adaptaciones o ajustes razonables de
tiempos y medios para la realizacion de los ejercicios y pruebas del proceso selectivo deberan
adjuntar necesariamente el dictamen técnico facultativo emitido por el érgano técnico de calificacién del
grado de discapacidad, en el que quede acreditada de forma fehaciente la/s deficiencia/s permanente/s
que hayan dado origen al grado de discapacidad reconocido, para que la Comisién Permanente de
Seleccion pueda valorar la procedencia o no de la concesion de la adaptacién solicitada.

b) Los aspirantes extranjeros incluidos en los parrafos a), b) y c) de la base décima 1.2 de la
Orden HFP/688/2017, de 20 de julio, deberan acompafiar a su solicitud los documentos que acrediten
las condiciones que aleguen sobre su nacionalidad.

c) Aquellos aspirantes que tengan la condiciébn de funcionarios espafioles en organismos
internacionales presentaran los certificados y documentos previstos en la base decimotercera de la
Orden HFP/688/2017, de 20 de julio.

7. (Tengo que aportar algun certificado de titulo académico para
justificar mi nivel de estudios junto a la solicitud?

No. Para la realizacién de la inscripciébn en pruebas selectivas no es necesario que el aspirante

adjunte ningun certificado o titulo que acredite su nivel de estudios.

8. Como adjuntar electronicamente documentacion.

Si desea aportar documentacion debera pulsar Adjuntar documento:
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Exencion de pago y documentos

Si reune una o varias de las condiciones listadas, usted podria estar exento de pago o tener
una reduccion de tarifa.

DESEMPLEO @ Para que la exencion de tarifa sea valida, debe adjuntar los siguientes
documentos acreditativos:
Dl A AL * Justificante de exencién de pago por ser victima de
terrorismo
F. NUMEROSA ESPECIAL
* Debera adjuntar sentencia firme o resolucién

« | VICTIMA TERRORISMO administrativa por la que se reconozca tal condicion, su
conyuge o persona que haya convivido con analoga
F NUMEROSA GENERAL ion de afectivi , el conyuge del fallecido y los

hijos de los heridos y fallecidos.

Documentos

@ Adjuntar documento

Para adjuntar un documento se deben seguir los siguientes pasos:
1. EnTipo de documento seleccione una de las opciones.
2. En Nombre o descripcién breve escriba un resumen de los documentos adjuntados.
3. Pulsar el boton Adjuntar para seleccionar cada documento.

4. Pulsar el boton rojo Adjuntar documento para terminar el proceso.
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Adjunlar Documentos ®

Tipe de documernto

I 5200007

Hombre o desoripoion breve

4 Cancelar Adjuntar documento




9. Firmay envio de la inscripcion.

Para finalizar la inscripcién compruebe las dos casillas indicadas:

Firma y Consentimiento

Con la cumplimentacion de esta solicitud:
SOLICITA ser admitido a las pruebas selectivas a que se refiere la presente instancia.

DECLARA que son ciertos los datos consignadoes en ella, reuniendo las condiciones exigidas para el ingreso y las especialmente sefialadas
en la convocatoria, comprometiéndose a probar los datos que figuran en esta solicitud que le fueran requeridos y manifestando igualmente
no haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio de cualquiera de las Administraciones Pablicas o de los drganos
constitucionales o estatuarios de las Comunidades Autdénomas, ni hallarse en inhabilitacién absoluta o especial para empleos o cargos
publicos por resolucién judicial, para el acceso al empleo piblico, comprometiéndose a comunicar a la autoridad convocante cualquier
cambio que se produzca en este senfido en su situacion personal.

CONSIENTE que el centro gestor del proceso de seleccion y nombramiento acceda a las bases de datos de las Administraciones,con
garantia de confidencialidad y a los exclusivos efectos de facilitar la verificacion de los datos de identificacién personal, titulacion y condicién
de demandante de empleo consignados en esta instancia. Adicionalmente se consultara la condicién de discapacidad y de familia numerosa
si estas condiciones han sido acreditadas en alguna de las Comunidades Autonomas que figuran en la direccion: Pulse Aqui

onsiento el acceso a las bases de datos a efectos de verificacion de los mismos.

Clausula de proteccion de datos de caracter personal

En cumplimiento de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Cardcter Personal, le informamos que sus datos personales serdn
incorporados a un fichero cuyo fitular sera el centro gestor del proceso de seleccion y nombramiento, pudiendo ejercer los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacién y oposicidn en el centro gestor que figura en |a convocatoria.

leido las condiciones y manifiesto la voluntad de firmar digitalmente y presentar la solicitud

acceso a sus datos casilla esta marcada.

Finalmente pulse el botdn rojo Firmay enviar inscripcion.
Se mostrara una pantalla de progreso con la evolucion del proceso de firma y envio.

1. Guardado de la informaciéon en la base de datos del sistema.

Finalizande inscripcion
AN

Guardando los datos de |a inscripcién...

2. Pago o exencion de la tasa de derecho a examen.

Finalizando inscripcion

Procesando el pago o exencion...




3. Registro de la solicitud.

Finalizando inscripcion

Procesando el registro

4. Pantalla de confirmacion.

Finalizando inscripcion

©

El proceso se ha completado correctamente

Volver al formulario

Una vez finalizado el proceso, se muestra un resumen de la informacién de la solicitud

@ La Inscripcion se ha realizado correctamente.

Inscripcmn e _

Te has inscrito en la siguiente convocatoria

Cuerpo o escala Centro gestor

Nivel y Acceso
SUPERICR DE ADMINISTRADORES MPTFR Mivel A1-G1
CMLES DEL ESTADOD INSTITUTO NACIONAL DE ACCESQ LIBRE

ADMINISTRACION PUBLICA

r@ Ver documentos adjuntos

1

 justificante de Registro

Modificar

Desde esta pantalla puede:

1. Descargarse los documentos adjuntos si los hubiera.
2. Descargar un justificante de la inscripcion realizada.

3. Modificar la inscripcion realizada.

selectivo.

Los aspirantes deberan conservar los justificantes de registro (paso 2) a lo largo del proceso
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10. Modificar la inscripcion realizada.

Una vez realizada la inscripcién, en la pagina inicial http://administracion.gob.es/PAG/ips se observa
que el proceso selectivo al que se ha presentado la solicitud queda como inscrito.

Convocatorias Abiertas (1) ‘ Buscar por cuerpo o centro gestor Q ‘
Cuerpo o escala v Centro gestor » Nivel y Acceso - Termina - Docs.
MINISTERIO DE POLITICA
SUPERIOR DE : ¥
TERRITORIAL Y FUNCION PUBLICA Al-GA1 . .
ADMINISTRADORES 16/06/2019 @ e inscrito
CIVILES DEL ESTADO INSTITUTO NACIONAL DE ACCESO LIBRE

ADMINISTRACION PUBLICA

Si pulsamos en Mis inscripciones podemos acceder a las solicitudes que hayamos presentado:

@ La inscripcion se ha realirzado cormaclamente, Insoripeion I:-l”i"lf.‘_

Te has inscrito en la siguiente convocatoria

Cucrpo o oscala Contro gestor Hivel y Accoso
SUPERICR DE ADMINISTRADORES WPTFR Hivel A1-G1
CAILES DEL ESTADD IMSTITUTO NACKINAL DE ACCESO LIBRE
ADRINESTRACHON PUBLICA
1 J.'?] Vor documontos adjuntos 2 _memh de Registro

Pulsando el botén Modificar tenemos la opcion de cambiar los datos de la inscripcion.

Moadificar su inscripcién online ®

Se va a proceder a la modificacion de su inscripcion, eliminando la anterior
Se generara un nuevo numero de solicitud y un nuevo justificante. Si realizo
el pago de la tasa, no se volvera a efectuar. En caso de haber solicitado
exencién de pago y no tener derecho a descuento, cuando modifique los

datos del pago la tasa se actualizara debiendo pagar lo correspondiente.
¢ Desea continuar?

Al pulsar Continuar vuelven a aparecer el formulario de inscripcion.

Se pueden realizar las modificaciones que se consideren necesarias dentro del plazo de inscripcion.

IMPORTANTE: se debe volver a firmar y enviar la inscripcién una vez modificada para que los
cambios queden reflejados en la solicitud.

Al madificar la inscripcién se genera un nuevo nimero de solicitud y un nuevo justificante

gue sustituye al anterior y que los aspirantes deberan conservar a lo largo del proceso
selectivo.
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11. Subsanacion de causas de exclusion.

Una vez finalizado el plazo de presentacion de solicitudes, se procedera a la publicacion de las
correspondientes listados de admitido y excluidos, indicando el motivo de la exclusién y otorgando un
plazo de 10 dias habiles para proceder a la subsanacion de las mismas.

La subsanacion se hace a través de la pagina http://administracion.gob.es/PAG/ips

Si pulsamos en la pestafia Mis inscripciones podemos acceder a las solicitudes que hayamos
presentado.

Para subsanar pulsamos el botén Subsanar:

@ La inscripcion se ha realizado correctamente. Inscripcién online 7900010053914

Te has inscrito en la siguiente convocatoria

cuerpo o escala Centro gestor Nivel Yy Acceso
SUPERIOR DE ADMINISTRADORES MPTFP Nivel A1-G1
CIVILES DEL ESTADO INSTITUTO NACIONAL DE ACCESO LIBRE

ADMINISTRACION PUBLICA

ﬁ Ver documentos adjuntos i justificante de Registro

Subsanar

Se advierte de que se generara un nuevo nimero de solicitud y un nuevo justificante. Pulsamos
Continuar:

Subsanar su inscripcion online ®

Se va a proceder a la subsanacion de su inscripcion, eliminando la anterior.
Se generara un nuevo numero de solicitud y un nuevo justificante. Si realizo
el pago de la tasa, no se volvera a efectuar. En caso de haber solicitado
exencion de pago y no tener derecho a descuento, cuando modifique los
datos del pago la tasa se actualizara debiendo pagar lo correspondiente.
¢Desea continuar?

I EEEE———————————————————————————————

En el formulario podemos hacer los cambios y aportar los documentos necesarios para la subsanacién.
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Inscripcion Online I

Estas realizando la inscripcion a la siguiente convocatoria

Cuerpo o escala Centro gestor Mivel y Acceso
SUPERIOR DE ADMINISTRADORES MINISTERIO DE FOLITICA TERRITORIAL A1-G1
CIVILES DEL ESTADO ¥ FUNCION PUBLICA ACCESO LIBRE
INSTITUTO NACIONAL DE
ADMINISTRACION POBLICA
Datos del soficitante
Datos Personales
1.NIF * 2, Frimer ap = 3.50y P = 4 =
I L L —

5.Fecha de nacimiento 6.Seno "

Mujer

Domicilio y contacto *

B.Correo electronico = 9. Teléfono 1

10.Calle o Plaza *

42.Municipio *

@ Afiadir otro teléfone

11.Codigo postal *

413.Provincia * 14.Pais *

Selecciona. e ESPANA

L«

Una vez realizados los cambios necesarios, pulsar Firma y enviar subsanacion.

Firma y Consentimiento

Con la i ion de esta solicitud

SOLICITA ser admitido a las pruebas selectivas a que se refiere la presente instancia.

DECLARA que son ciertos los datos consignados en ella, reuniendo las condiciones exigidas para el ingreso y las especialmente sefialadas
en la convocatoria, comprometiéndose a probar los dates que figuran en esta solicitud que le fueran requeridos y manifestando igualmente
no haber sido separad di pedi disciplinario del servicio de cualquiera de las Administraciones Publicas o de los érganos
constitucionales o estatuarios de las Comunidades Auténomas, ni hallarse en inhabilitacién absoluta o especial para empleos o cargos
publicos por resclucién judicial, para el acceso al empleo piblico, comprometiéndose a comunicar a la autoridad convocante cualquier
cambio que se produzca en este sentido en su situacién personal.

CONSIENTE que el centro gestor del proceso de seleccién y nombramiento acceda a las bases de datos de las Administraciones,con
garantia de confidencialidad y a los exclusivos efectos de facilitar la verificacidn de los datos de identificacion personal, titulacion y condicion
de demandante de empleo consignados en esta instancia. Adicionalmente se consultara la condicién de discapacidad y de familia numerosa
si estas condiciones han sido acreditadas en alguna de las Comunidades Auténomas que figuran en la direccion: Pulse Aqui

« Consiento el acceso a las bases de datos a efectos de verificacion de los mismos.

de p de datos de
En cumplimiento de la Ley Organica 15/1998, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, le ir que sus datos seran

incorporados a un fichero cuyo fitular serd el centro gestor del proceso de seleccion y nombramiento, pudiendo ejercer los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion en el centro gestor que figura en la convocatoria.

+ He leido las condiciones y manifiesto la voluntad de firmar digitalmente y presentar la solicitud

Una vez se ha firmado y enviado la solicitud aparecera esta pantalla:

@ La inscripcion se ha realizado correctamente. Inscripcion online 7900010000364

Te has inscrito en la siguiente convocatoria

Cuerpo o escala Centro gestor Nivel y Acceso
SUPERIOR DE ADMINISTRADORES MFTFP Nivel A1-G1
CIVILES DEL ESTADO INSTITUTO NACIONAL DE ACCESC LIBRE

ADMINISTRACIGN PUBLICA

é) Ver documentos adjuntos

i justificante de Registro
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Al subsanar la inscripcion se genera un nuevo nimero de solicitud y un nuevo justificante

gue los aspirantes deberan conservar a lo largo del proceso selectivo.

12. (Como sé sirealicé o no la inscripcion?
El proceso de inscripcién finalizara correctamente si se muestran el justificante de registro de la

inscripcién y, en su caso, del pago en la pestafa de “Mis inscripciones”.

13. :(Donde acudir si tengo una consulta o problemas en la
inscripcion?
a) Consultas técnicas: Si hay problemas técnicos con la inscripcion, se puede contactar a través de
estos dos canales de atencion, enviando un correo electrénico al buzdén de asistencia

técnica:cau.060@correo.gob.es o llamando al teléfono 060.

Ejemplos de problemas técnicos: (No se genera justificante del registro de inscripcion, errores al hacer
el pago, no se permite rellenar un campo del formulario, etc.).

b) Consultas no técnicas: Para cualquier otra consulta que no sea de cardcter técnico, se puede
contactar a través de estos dos canales de atencion, mediante la presentacién de un formulario en el
Buzon de atencién al que se accede desde IPS

(https://administracion.gob.es/pagBuzon/buzon/buzonCiudadano.htm#.XQeGB4gzZPY) o llamando al

teléfono 060.
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B) REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN LAS PRUEBAS SELECTIVAS.

1. Edad minima y limite de edad para poder presentarse.

La Orden HFP/688/2017, de 20 de julio, por la que se establecen las bases comunes que regiran los
procesos selectivos para el ingreso o el acceso en cuerpos o escalas de la Administracion General del

Estado establece:

Edad: Tener cumplidos dieciséis afios y no exceder, en su caso, de la edad maxima de jubilacion
forzosa. Las bases especificas podran exigir la edad minima de dieciocho afios para el acceso a los
Cuerpos y Escalas que impliquen el ejercicio de autoridad o cuyas funciones supongan riesgo para la

salud.

2. Promocion interna.

2.1. Personal funcionario y personal laboral fijo.

Deberd consultar la Resolucién de 14 de junio de 2019, de la Secretaria de Estado de Funcion
Pdblica, por la que se convocan procesos selectivos para ingreso o acceso a Cuerpos de la
Administracién General del Estado, y se encarga su realizacion a la Comisibn Permanente de
Seleccidn y, en concreto, el Anexo de Normas especificas de pruebas selectivas para el acceso, por
promocion interna para personal funcionario y personal laboral fijo, al Cuerpo en que estd interesado en

participar.

Asimismo, en las citadas normas especificas se establece que el certificado de requisitos y méritos
a presentar por los opositores que hubieran superado la fase de oposicion, serd expedido por los
servicios centrales de personal o equivalentes del ministerio u organismo a través del Sistema
Integrado de Gestién de Personal (SIGP), previa peticion de los aspirantes. Excepcionalmente, en
aguellos supuestos en los que la solicitud electronica no resulte posible o si el organismo que debe
expedir dicha certificacion no se encuentra en el ambito del SIGP, el certificado deberd ser

cumplimentado por la maxima autoridad de gestién de recursos humanos.

Respecto al personal laboral, de acuerdo con el IV Convenio Unico para el personal laboral de la
Administracion General del Estado, en tanto no se haga efectivo el nuevo encuadramiento y la
correspondiente adecuacidn de los puestos de trabajo de dicho personal, podra participar el personal

laboral del ambito del Convenio Unico que pertenezca a las categorias y grupos profesionales IlI

Convenio Unico, que se indiquen en cada uno de los Anexos.

Queda expresamente excluido de la participacion en los procesos selectivos de promocion interna
encomendados a la Comision Permanente de Seleccién el personal laboral indefinido no fijo, el

personal fuera de convenio y/o el personal en el exterior sujeto a legislacion local.

2.2. Personal funcionario de Correos.

La Resolucion de 14 de junio de 2019, de la Secretaria de Estado de Funcién Publica, por la que se
convocan procesos selectivos para ingreso o acceso a Cuerpos de la Administracion General del
Estado, y se encarga su realizacién a la Comision Permanente de Seleccion establece en los Anexos
de normas especificas de cada uno de los procesos selectivos los requisitos que tienen que

cumplir los funcionarios para participar en estos procesos.
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3. ;Cuantos procesos selectivos se convocan en la Resolucion de 14 de
junio de 2019 de la Secretaria de Estado de Funcion Publica?

Son diez los procesos selectivos convocados mediante la Resolucion de 14 de junio de 2019, de
la Secretaria de Estado de Funcion Publica y cuya realizacién se encarga a la Comisién Permanente
de Seleccion. Se trata de 5 procesos de ingreso libre y 5 de acceso por promocion interna en los

siguientes Cuerpos:

- Cuerpo General Aucxiliar de la Administracion del Estado.

- Cuerpo General Administrativo de la Administracion del Estado.

- Cuerpo de Técnicos Auxiliares de Informatica de la Administracién del Estado.
- Cuerpo de Gestion de la Administracion Civil del Estado.

- Cuerpo de Gestion de Sistemas e Informatica de la Administracién del Estado.

En los Anexos de Normas especificas de estos 10 procesos selectivos se indican cuantas plazas estan
destinadas al sistema de acceso general y cuantas plazas estan reservadas al cupo de reserva de

personas con discapacidad con un grado igual o superior al 33 por ciento (CRD).

Ademaés, en el Cuerpo General Auxiliar de la Administracién del Estado, promocién interna, se
distinguen plazas para el sistema de acceso general, plazas para las personas con discapacidad
general (G) y plazas para personas con discapacidad intelectual (I) con un grado igual o superior al

33 por ciento.

4. ;Puedo presentar solicitud de participacion en mas de un proceso
selectivo?

v' Los aspirantes so6lo podran presentar una solicitud por cada uno de los diez procesos

selectivos convocados.

En el caso del proceso selectivo para el acceso por promocién interna en el Cuerpo General
Auxiliar de la Administracion del Estado, quienes soliciten participar por el cupo reserva de
personas con discapacidad, Gnicamente podradn presentar una solicitud por uno de los dos

cupos de reserva: bien el general (G) o bien el intelectual (1).
La presentacion de mas de una solicitud para un proceso selectivo sera causa de exclusion.

v' Por otra parte, los aspirantes deberan tener en cuenta que si bien los procesos de ingreso
libre son independientes de los procesos de promocion interna y que los aspirantes
pueden solicitar participar en distintos procesos selectivos, la Resolucion de 14 de junio
de 2019 establece en su base especifica 3.4 que el desarrollo de los diferentes procesos

selectivos podré ser coincidente en el tiempo, en cualquiera de sus fases.

En cualquier caso, los primeros ejercicios de ingreso libre del Cuerpo General Auxiliar de la
Administracion del Estado y del Cuerpo General Administrativo de la Administracion del Estado

se celebraran el mismo dia y a la misma hora.

v/ Para poder presentarse a un proceso selectivo los aspirantes deberan cumplir los requisitos

establecidos en la convocatoria.
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v' Las bases comunes de la Orden HFP/688/2017, de 20 de julio, establecen la siguiente
limitacién: que ya se pertenezca al mismo Cuerpo al que se aspira ingresas o acceder en

la Administracién General del Estado.

5. Aspirantes extranjeros.

La base décima 1.2 de la Orden HFP/688/2017, de 20 de julio, establece que pueden participar, como
personal funcionario, en igualdad de condiciones que los espafioles, con excepcion de aquellos
empleos publicos que directa o indirectamente impliquen una participacion en el ejercicio del poder

publico o en la salvaguardia de los intereses generales del Estado y de las Administraciones Publicas:
a) Los nacionales de los Estados Miembros de la Uni6n Europea.

b) El conyuge de los espafioles y de los nacionales de otros Estados miembros de la Unién
Europea, cualquiera que sea su nacionalidad siempre que no estén separados de derecho.
Asimismo, con las mismas condiciones, podran participar los descendientes menores de veintiln

afos o mayores de dicha edad que sean dependientes.

c) Las personas incluidas en el ambito de aplicacion de los Tratados Internacionales celebrados por
la Unién Europea y ratificados por Espafia en los que sea de aplicacion la libre circulacion de

trabajadores.

Estos aspirantes extranjeros deberan acompafiar a su solicitud los documentos que acrediten las

condiciones que aleguen.

6. Titulaciones.

Una vez superado el proceso selectivo, los aspirantes deberan presentar la documentacion referida a
su titulacion cuando no hubieran dado su consentimiento a la Administracion para consultar las bases
de datos o cuando esta informacién no haya podido ser consultada en las mismas. Mediante resolucién
se requerira a los aspirantes que deban presentar la documentacién justificativa, indicando el plazo y la

forma de presentacion.

6.1. Equivalencias entre titulaciones.

Para conocer las equivalencias entre titulaciones puede ponerse en contacto con el Ministerio de
Educacién o consultar la Orden EDU/1603/2009, de 10 de junio, por la que se establecen equivalencias
con los titulos de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria y de Bachiller regulados en la Ley

Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.
Asimismo, puede consultar la equivalencia de titulos en el siguiente enlace:

http://www.todofp.es/equivtitulos/ServietEquivTitulos

6.2. Equivalencias para participar en procesos del Subgrupo A2.
El punto 2 de las normas especificas de los anexos VIl y IX establecen que se considerara equivalente
al titulo de Diplomado Universitario el haber superado tres cursos completos de Licenciatura, conforme

a lo dispuesto en la disposicion adicional primera del Real Decreto 1272/2003, de 10 de octubre.
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6.3. Titulacion obtenida en el extranjero.

El punto décimo de la Orden HFP/688/2017, de 20 de julio, por la que se establecen las bases
comunes que regiran los procesos selectivos para el ingreso o el acceso en cuerpos o escalas de la

Administracion General del Estado, relativo a los requisitos de los candidatos establece que:

“Décimo. Requisitos de los candidatos.

Quienes aspiren a ingresar en los Cuerpos y Escalas objeto de las convocatorias, deberan poseer en
el dia de finalizacién del plazo de presentacién de solicitudes y mantener hasta el momento de
la toma de posesién como funcionario de carrera, los siguientes requisitos generales de
participacion, asi como los que sefialen las correspondientes bases especificas:

5. Titulacién: Poseer la titulacién que se requiera en las bases especificas de cada convocatoria.

Los aspirantes con titulaciones universitarias obtenidas en el extranjero deberan acreditar que estan en
posesion de la correspondiente credencial de homologacion o en su caso del correspondiente
certificado de equivalencia, y los aspirantes con titulaciones no universitarias obtenidas en el extranjero
deberan acreditar que estan en posesion de la correspondiente credencial de homologacion. Este
requisito no sera de aplicacién a los aspirantes que hubieran obtenido el reconocimiento de su
cualificacién profesional, en el ambito de las profesiones reguladas, al amparo de las disposiciones de
derecho comunitario.”

No obstante, para mas informacion pueden dirigir su consulta al Ministerio de Educacién y Formacion

Profesional.

Por tanto, el aspirante debera estar en posesiéon de la correspondiente credencial de homologacion o

certificado de equivalencia el dia de finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes.

6.4. (Y sitodavia no tengo el titulo?

En el punto décimo de la Orden HFP/688/2017, de 20 de julio, por la que se establecen las bases
comunes que regiran los procesos selectivos para el ingreso o el acceso en cuerpos o escalas de la

Administraciéon General del Estado, establece que:

“Décimo. Requisitos de los candidatos.

Quienes aspiren a ingresar en los Cuerpos y Escalas objeto de las convocatorias, deberan poseer en
el dia de finalizacién del plazo de presentacién de solicitudes y mantener hasta el momento de
la toma de posesién como funcionario de carrera, los siguientes requisitos generales de
participacion, asi como los que sefialen las correspondientes bases especificas.

5. Titulacion: Poseer la titulacion que se requiera en las bases especificas de cada convocatoria.

Los aspirantes con titulaciones universitarias obtenidas en el extranjero deberan acreditar que estan en
posesién de la correspondiente credencial de homologacién o en su caso del correspondiente
certificado de equivalencia, y los aspirantes con titulaciones no universitarias obtenidas en el extranjero
deberan acreditar que estdn en posesién de la correspondiente credencial de homologacién. Este
requisito no sera de aplicacién a los aspirantes que hubieran obtenido el reconocimiento de su
cualificacion profesional, en el ambito de las profesiones reguladas, al amparo de las disposiciones de
derecho comunitario.”

Por tanto, el aspirante debera estar en posesion del correspondiente titulo el dia de finalizacion del

plazo de presentacion de solicitudes.
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C) PERSONAS CON DISCAPACIDAD.

1. ;Quién puede participar en el cupo de reserva de personas con
discapacidad?

e Las personas que tengan reconocido un grado de discapacidad igual o superior al 33%.

e Los pensionistas de la Seguridad social que tengan reconocida una pensién de incapacidad
permanente en el grado de total, absoluta o gran invalidez.

e Los pensionistas de clases pasivas que tengan reconocida un pensién de jubilacién o de retiro

por incapacidad permanente para el servicio o inutilidad.

La Resolucion de 14 de junio de 2019, de la Secretaria de Estado de Funcién Publica, por la que se
convocan procesos selectivos para ingreso o acceso a Cuerpos de la Administracion General del
Estado, y se encarga su realizacion a la Comision Permanente de Seleccion recoge en los Anexos de
Normas especificas el nUmero de plazas reservadas a las personas con discapacidad en ese proceso

selectivo.

2. ;Qué adaptaciones puedo solicitar?

= Adaptaciones de tiempos.

En la Orden PRE/1822/2006 se recoge un listado de adaptaciones de tiempo segun deficiencias y
grado de discapacidad para ejercicios cuya duracién sea 60 minutos; en el caso de que la duracion de

la prueba sea distinta, el tiempo a conceder se aplicara proporcionalmente.

El Organo de Seleccion resolvera la adaptacion de tiempo solicitada teniendo en cuenta las
deficiencias incluidas en el Dictamen Técnico Facultativo y el grado de discapacidad reconocido,
de acuerdo con lo establecido en la Orden PRE/1822/2006.

= Adaptaciones de medios.

Los aspirantes deberan especificar la adaptacién en su solicitud de participacion (modelo 790). Es
importante tener en cuenta que cualquier adaptacién ha de ser expresamente solicitada por el

aspirante.

El Organo de Seleccion decidira sobre la adaptacion de medios solicitada. A tales efectos, el aspirante

debera presentar, anexa a su solicitud, el Dictamen Técnico Facultativo.

3. ;Como puedo solicitar una adaptacion de tiempo y/o medios? Casilla
23.

A través de la casilla 23 del modelo 790, el aspirante podra solicitar la adaptacion que necesite.

El articulo 59.2 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico establece que:
Cada Administracién Publica adoptara las medidas precisas para establecer las adaptaciones y ajustes

razonables de tiempos y medios en el proceso selectivo y, una vez superado dicho proceso, las
adaptaciones en el puesto de trabajo a las necesidades de las personas con discapacidad.
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La Orden PRE/1822/2006, de 9 de junio, por la que se establecen criterios generales para la
adaptacion de tiempos adicionales en los procesos selectivos para el acceso al empleo publico de

personas con discapacidad desarrolla esta prevision del Estatuto.

Por su parte, las convocatorias de los procesos selectivos prevén que los Organos de Seleccion, de
acuerdo con lo previsto en el Real Decreto 2271/2004, de 3 de diciembre, por el que se regula el
acceso al empleo publico y la provisién de puestos de trabajo de las personas con discapacidad
(«<BOE» de 17 de diciembre), adoptaran las medidas oportunas que permitan a los aspirantes con
discapacidad, que asi lo hubieran indicado en la solicitud, poder participar en las pruebas del proceso

selectivo en igualdad de condiciones que el resto de participantes.
De conformidad con lo anterior son requisitos para la valoracion de la adaptacién los siguientes:

1. Ha de referirse a personas con discapacidad igual o superior a los 33%, incluidos en
apartado 2 del articulo 4 del texto refundido de la Ley General de derechos de las personas con

discapacidad y de su inclusion social, aprobado por el Real Decreto Legislativo 1/2013, de 29 de

noviembre.
2. Ha de formularse la peticién en la solicitud de participacién en las pruebas selectivas.
3. Ha de adjuntarse el Dictamen Técnico Facultativo emitido por el 6rgano técnico de

calificaciéon del grado de discapacidad competente, en el cual se incluye no solo el porcentaje de

discapacidad, sino también la situacién permanente que da origen a esa discapacidad.

4, La discapacidad tendra que tener relacion directa con la prueba a realizar para conceder la

adaptacion.

4. ;Qué documentacion tengo que presentar para solicitar la adaptacion?

Deberé presentar el Dictamen Técnico Facultativo, que es el documento técnico por el que el Organo
competente reconoce la situacion de discapacidad de la persona. El aspirante con discapacidad debe
adjuntar este Dictamen a su solicitud de participacion en las pruebas en el supuesto en que soliciten

adaptacién de medios y/o tiempos.
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D) LISTAS DE ADMITIDOS Y EXCLUIDOS.

1. ;Como comprobar si he sido admitido en el proceso selectivo?

Expirado el plazo de presentacion de solicitudes, la Directora del INAP dictara resolucion por la que se
declaran aprobadas las listas de admitidos y excluidos. En esta resolucion, que se publicara en el
Boletin Oficial del Estado y en los lugares previstos en la base especifica 9.2, se indicaran la relaciones
de aspirantes excluidos, los lugares en los que se encuentran expuestas al publico las listas completas

de aspirantes admitidos y excluidos, asi como el lugar, fecha y hora de comienzo de los ejercicios.

El aspirante deber& consultar tanto la lista de admitidos como la de excluidos, y en el caso de
aparecer en la lista de excluidos o de no aparecer en ninguna de las listas, dispondra de un plazo de 10

dias habiles para subsanar.

2. Subsanacion electronica de solicitudes.

Todas las personas que han presentado una solicitud de participacién deberan revisar tanto las listas
provisionales de admitidos como las listas de excluidos cuando se publiquen, por si hubiera
algun aspecto de su solicitud que tuviera que ser subsanado en plazo, o por si no apareciera su
solicitud en ninguno de los listados.

En caso de haber sido excluido, debera subsanar electronicamente, siguiendo los pasos indicados en

el apartado A) 11 de estas FAQs Subsanacién de causas de exclusion.
En cuanto a la forma de subsanar, el aspirante debera tener en cuenta lo siguiente:

e El plazo de subsanacién es de 10 dias habiles contados a partir del dia siguiente al de la
publicacién en el Boletin Oficial del Estado de la Resolucién por la que se aprueban las
relaciones provisionales de admitidos y excluidos.

e Para las causas relacionadas con la falta de cumplimentacién o la cumplimentacion
errénea de alguno de los campos obligatorios de la solicitud, la subsanacién se realizara
rellenando el campo correspondiente.

e En el caso de que deba acreditar algun extremo para subsanar su solicitud, debera adjuntar
la documentacién correspondiente.

e Cuando la causa de exclusién esté relacionada con el pago de las tasas de los derechos
de examen (F, F1, F2, F3, F4 y F5) debera subsanar de la forma siguiente:

a) Acredite la causa de exencion del pago mediante la documentacion correspondiente:
F1: Documentacion que acredita la condicién legal de persona con discapacidad.

F2: Documentacién que acredita ser demandante de empleo durante el plazo, al menos, de un

mes anterior a la fecha de publicacion de la convocatoria.

F3: Documentacion que acredita que carece de rentas mensuales inferiores al Salario Minimo

Interprofesional. Esta documentacion es la siguiente:

- La declaracion del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas presentada por el
aspirante que corresponda al afio 2017.
- En su defecto, certificado del nivel de renta del mismo ejercicio. Podra solicitarse esta

documentacién a través de la Sede Electrénica de la Agencia Tributaria en el enlace:
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https://lwww.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/Inicio/Procedimientos_y_ Servicios/

Certificaciones/Declaraciones_Tributarias/Declaraciones_Tributarias.shtml.
F4: Documentacion que acredita la condicion de familia numerosa.

F5: Debera presentar la documentacion justificativa al no haber sido posible la verificacion de

los datos en la Plataforma de Intermediacion de Datos de las Administraciones publicas.

b) En caso de no poder acreditarla, debera proceder al pago de la tasa.

3. Fechaylugar de examen.

Expirado el plazo de presentacién de solicitudes, la Directora del INAP dictara resolucién por la que se
declaran aprobadas las listas de admitidos y excluidos. En esta resolucion, que se publicara en el
Boletin Oficial del Estado y en los lugares previstos en la base especifica 9.2, se indicaran la relaciones
de aspirantes excluidos, los lugares en los que se encuentran expuestas al puablico las listas completas

de aspirantes admitidos y excluidos, asi como el lugar, fecha y hora de comienzo de los ejercicios.

El desarrollo de los diferentes procesos selectivos podra ser coincidente en el tiempo, en
cualquiera de sus fases, incluida la realizacion o lectura de ejercicios, desarrollo de cursos selectivos,

periodos de practicas o cualquier otra fase previa al nombramiento como funcionario de carrera.

En cualquier caso, los primeros ejercicios de ingreso libre del Cuerpo General Auxiliar de la
Administracion del Estado y del Cuerpo General Administrativo de la Administracion del

Estado se celebraran el mismo diay ala misma hora.

26

4. Temarios.

Los temarios de cada Cuerpo podra consultarlos en el apartado “Programas” de cada uno de los
anexos correspondiente a los diferentes cuerpos de la Resolucion de 14 de junio de 2019, de la
Secretaria de Estado de Funcién Puablica, por la que se convocan procesos selectivos para ingreso o
acceso a Cuerpos de la Administracién General del Estado, y se encarga su realizaciéon a la Comision

Permanente de Seleccion.

Puede ponerse en contacto con la Biblioteca del INAP donde le facilitardn informacion sobre

legislacion, etc. para la preparacion de los temarios (biblioteca@inap.es). El Instituto Nacional de

Administracion Publica dispone en su Biblioteca de unos extensos fondos documentales a los que

puede tener acceso y cuyo catalogo puede ser consultado a través de la pagina web www.inap.es .

5. Legislacion en general.
En relacion con las cuestiones relativas a la normativa aplicable en la realizacion de los examenes, con
caracter general se aplicard la norma vigente en el momento de realizacion del ejercicio de que se

trate.

No obstante, en el caso de que se puedan suscitar dudas generales, en la pagina web del INAP podran

publicarse notas informativas sobre legislacion concreta de los programas.


mailto:biblioteca@inap.es
http://www.inap.es/

6. ;Donde informarse de los procesos selectivos o donde dirigirse para
solicitar informacion sobre estos procesos?

Se puede consultar toda la informacién relativa a los procesos selectivos de la gestion del INAP en la

sede electronica del Instituto Nacional de Administracién Publica (https://sede.inap.gob.es/), en el

espacio del opositor https://sede.inap.gob.es/espacio-del-opositor (ver apartado D punto 7 de estas

FAQs) y en la pagina web del Punto de Acceso General (http://administracion.gob.es) .

Ademas, en los procesos de promocion interna se publicara y se difundird su desarrollo en el Portal

del empleado publico Funciona.

Por otra parte, toda la informacion relacionada con los diferentes aspectos del desarrollo del
procedimiento de nombramiento como funcionario de carrera en el Cuerpo correspondiente, que
se inicien tras la publicacion en el Boletin Oficial del Estado de la resolucién que contiene la relacion
definitiva de aprobados, se publicara en la pagina web de la Secretaria de Estado de Funcién Publica

del Ministerio de Politica Territorial y Funcién Publica

(http://www.mptfp.gob.es/portal/funcionpublica/funcion-publica/empleo publico.html).

e Para informacién sobre la convocatoria, la inscripcién o, en su caso, incidencias

técnicas en el servicio de inscripcion IPS, los aspirantes deberan dirigirse al teléfono de
atencion al ciudadano de la Administracién General del Estado 060.

e A los efectos de comunicaciones y otras incidencias relativas al proceso selectivo ya en
curso, los aspirantes deberan dirigirse a la sede electronica del INAP dando de alta una

sugerencia (https://sede.inap.gob.es/quejas-sugerencias-recursos) 0 presentar un escrito en

alguno de los registros establecidos en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,

dirigido a la Comisién Permanente de Seleccién (calle Atocha, 106, Madrid 28012).

7. (Como recibir informacion personalizada de los procesos selectivos?
Los aspirantes pueden darse de alta en el espacio del opositor https://sede.inap.gob.es/espacio-del-

opositor.

De esta forma, los aspirantes inscritos podran acceder a su expediente relativo a los procesos en los
que ha participado, a las calificaciones obtenidas en cada ejercicio y a los lugares en los que, en su

caso, pueda estar convocado para la realizacion de las pruebas.

8. Tratamiento de datos de caracter personal.

La base especifica 6.7 de la Resolucion de 14 de junio de 2019 establece que:

6.7 Los datos personales recogidos en la solicitud de admisién seran tratados con la Unica finalidad
de la gestion de las pruebas selectivas y las comunicaciones necesarias para ello. El nombre, apellidos
y nimero del documento de identidad se publicara en la forma que determina la disposiciéon adicional
séptima de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, Proteccion de Datos Personales y garantia de
los derechos digitales.

El INAP tomara medidas para que esa informacion no sea indexada por los buscadores de internet. La
base legal para el tratamiento de estos datos son las Leyes 39/2015, de 1 de octubre, y 40/2015, de 1
de octubre, y el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico.

La Gerencia del INAP es responsable del tratamiento de esos datos y publica su politica de proteccién
de datos en http://www.inap.es/proteccion-de-datos-personales. Los derechos de proteccion de datos
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de los solicitantes se podran ejercer dirigiéndose al responsable del tratamiento por via electronica, a
través de la sede electronica del INAP o presencialmente a través de la red de oficinas de asistencia en
materia de registros. Los interesados pueden ejercer sus derechos también ante la Agencia Espafiola
de Proteccion de Datos www.aepd.es .

9. Conservacion de notas.

9.1. Procesos selectivos por ingreso libre.

La Resolucién de 14 de junio de 2019, de la Secretaria de Estado de Funcién Publica, por la que se
convocan procesos selectivos para ingreso o acceso a Cuerpos de la Administracion General del
Estado, y se encarga su realizacion a la Comisiébn Permanente de Seleccion dispone en su base
especifica 5.5 que:

A las personas que participen por el cupo reservado a personas con discapacidad, en los
ejercicios que superen con una nota superior al 60 por ciento de la calificacion maxima, se les
conservard la calificacion en la convocatoria inmediata siguiente, siempre y cuando esta sea analoga
en el contenido del temario y la forma de calificacion, salvo actualizacion normativa. Para hacer uso de
este derecho, deberdn presentar solicitud de participacion a las pruebas selectivas. No obstante, si los

aspirantes optan por realizar el ejercicio de que se trate, quedara sin efecto el resultado obtenido en la
convocatoria inmediata anterior.

Cuando se reunan los requisitos necesarios para hacer uso del derecho, el opositor debera presentar
solicitud de participacién a las pruebas selectivas, y si hubiera superado dicho 60%, no es necesario
que lo indique en la solicitud. El aspirante si debera tendra que comprobar su admisién en las listas

de admitidos y excluidos.

Si hace uso del derecho a la conservacién de la puntuacion no aparecera incluido en la lista de
aprobados del primer ejercicio, sino que posteriormente su nombre aparecerd en las listas de

llamamientos del siguiente ejercicio en el aula que le corresponda.

No obstante, si el aspirante realizara el ejercicio de que se trate, quedard sin efecto el resultado

obtenido en la convocatoria inmediata anterior.

9.2. Procesos selectivos por promocion interna: exentos de la fase de oposicion.

La Resolucién de 14 de junio de 2019, de la Secretaria de Estado de Funcién Publica, por la que se
convocan procesos selectivos para ingreso o acceso a Cuerpos de la Administracién General del
Estado, y se encarga su realizacién a la Comision Permanente de Seleccion dispone en su base
especifica que:

7.1 Los aspirantes que participen por el turno de promocién interna que superen la fase de
oposicién, pero no aprueben por no reunir méritos suficientes en la fase de concurso, quedaran
exentos de realizar en la siguiente convocatoria los ejercicios de la fase de oposicion. Si los aspirantes

optaran por presentarse a la fase de oposicion, de la que estan exentos, quedara sin efecto el
resultado obtenido en la convocatoria inmediata anterior.

Los aspirantes que estén exentos de realizar la fase de oposicion en la presente convocatoria deberan:

1. Presentar la solicitud de participacién en el proceso selectivo correspondiente, segun el
procedimiento previsto en la base 6.
2. Presentar el certificado de requisitos y méritos previsto en el anexo correspondiente, de

conformidad con lo establecido en el apartado siguiente.

28


http://www.aepd.es/

Asimismo, deberan acreditar el cumplimiento de los requisitos correspondientes a la
convocatoria que generd la exencidn, cuando en aquella convocatoria no se hubiese realizado dicha

acreditacion.

No sera de aplicacion para aquellos opositores que hubieran sido excluidos del proceso selectivo.

9.3. Procesos selectivos por promocion interna: exentos de ejercicios de la fase
de oposicion en los Cuerpos de Gestion de la Administracion Civil del Estado y
de Gestion de Sistemas e Informatica.
Las normas especificas de los Anexos VIII y X de la Resolucion de 14 de junio de 2019, de la
Secretaria de Estado de Funcion Publica, por la que se convocan procesos selectivos para el ingreso o
el acceso a Cuerpos de la Administracion General del Estado, y se encarga su realizaciéon a la
Comisién Permanente de Seleccion, establecen para el personal funcionario y personal laboral fijo, al
Cuerpo de Gestion de la Administracion Civil del Estado y al Cuerpo de Gestién de Sistemas e
Informética de la Administracion del Estado, promocion interna:
Los aspirantes que hubieran superado el primer ejercicio y presentados al segundo no hubieran
alcanzado la calificacién minima establecida por la Comision Permanente de Seleccién para superar
dicho ejercicio, quedaran exentos de realizar el primer ejercicio en la convocatoria inmediata siguiente,

y se les computard una calificacion equivalente a la obtenida, siempre y cuando este ejercicio sea
analogo en el contenido del temario y en la forma de calificacion, salvo actualizacion normativa.

Para hacer uso de este derecho, deberan presentar solicitud de participacion a las pruebas
selectivas.

No obstante, si los aspirantes optan por realizar el ejercicio del que hubieran quedado exentos,
guedara sin efecto el resultado obtenido en aquel en la convocatoria inmediata anterior.

9.4. Valoracion de méritos en la fase de concurso por la superacion del ejercicio
de la convocatoria anterior.
Conforme a lo establecido en las normas especificas 4.2.3 de los anexos correspondientes de la
convocatoria de pruebas selectivas, en la fase de concurso se valorard como mérito la superacién del

ejercicio o ejercicios en la Gltima convocatoria celebrada.

Este mérito se valorard de oficio a aquellos candidatos que en la fase de oposicidon de la citada
convocatoria hubiesen alcanzado la puntuacion minima fijada por la Comision Permanente de
Seleccién y, al no reunir méritos suficientes en la fase de concurso, no hubieran obtenido plaza, de

acuerdo con lo establecido en la Convocatoria.
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E) UNA VEZ FINALIZADO EL PROCESO DE SELECCION.

1. Destinos.

Las competencias de la Comision Permanente de Seleccién concluyen con la publicacion de la relacién

definitiva de aspirantes que han superado las pruebas selectivas al Cuerpo indicado.

Con posterioridad a esta relacién se publicara la oferta de destinos por parte de la Direccion General

de la Funcién Publica.

2. Asignacion de plazas.

Las competencias de la Comisién Permanente de Seleccién concluyen con la publicacion de la relacién

definitiva de aspirantes que han superado las pruebas selectivas al Cuerpo indicado.

Con posterioridad a esta relacion se publica la oferta de destinos en cuya resolucion se indica los
pasos a seguir segun instrucciones de la Direccién General de la Funcién Puablica.

3. Seleccion de personal funcionario interino.

La Resolucion de 14 de junio de 2019, de la Secretaria de Estado de Funcién Publica, por la que se
convocan procesos selectivos para ingreso o acceso a Cuerpos de la Administracion General del
Estado, y se encarga su realizacion a la Comision Permanente de Seleccion, establece en su base
especifica 10 relativa a la seleccion de personal funcionario interino:

10.1 Con la finalidad de que la seleccion de funcionarios interinos en los cuerpos convocados por esta
resolucién se realice mediante procedimientos agiles, la Comision Permanente de Seleccién podra
elaborar listas de candidatos, de conformidad con lo establecido en la Resolucion de 7 de mayo de
2014, de la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas, por la que se establece el
procedimiento de aprobacién y gestidn de listas de candidatos de los Cuerpos de la Administracion

General del Estado, cuya seleccién se encomienda a la Comision Permanente de Seleccién (BOE de
23 de mayo).

10.2 La Comision Permanente de Seleccion, en funcién de lo dispuesto en la base 10.1, elaborara
listas de candidatos en los cuerpos convocados por la presente resolucion, en funcién de la provincia
del domicilio que los candidatos indiquen en la solicitud de participacién en los procesos selectivos. No
obstante, posteriormente, los candidatos que lo deseen podran optar por un &mbito provincial distinto,
siempre que lo comuniguen a la Comision Permanente de Seleccion a través de los medios previstos
en la base 9.1 y de acuerdo con lo establecido en la Resolucion de 7 de mayo de 2014, de la
Secretaria de Estado de Administraciones Publicas.

De acuerdo con la Resolucion 7 de mayo de 2014, de la Secretaria de Estado para la Administracion
Publica, por la que se establece el procedimiento de aprobacion y gestién de listas de candidatos de
los Cuerpos de la Administracion General del Estado, cuya seleccién se encomienda a la Comision
Permanente de Seleccidn, la gestion de las listas de interinos se realizara por las Subdelegaciones y
Delegaciones de Gobierno, a las que deberan dirigirse los candidatos para cualquier informacion o
cuestion relacionada con ellas, salvo la rectificaciéon de datos y cambios de provincia, que si es

competencia de la Comisién Permanente de Seleccion.
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